Muzeum mesta Bratislavy

SMERNICA
upravujica zavdzné postupy pri uplatinovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 438/2015 Z. z.
98/2015 Z. z., 438/2015 Z. z., 315/2016 Z. z., 93/2017 Z. z., 248/2017 Z. z., 264/2017 Z. z.,

112/2018 Z. z., 177/2018 Z. z., 177/2018 Z. z., 269/2018 Z. z., 345/2018 Z. z.)
Vv podmienkach Muzea mesta Bratislavy.
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a0zmene adoplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov ( dalej len ,,zdkon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, spésob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a
pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoCnenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstardvania popisané touto smernicou st zavidzné pre vsetkych
zamestnancov Muizea mesta Bratislavy ( d’alej len ,, MMB*).

Proces verejného obstaravania v podmienkach MMB zabezpecuje riaditel MMB ( d’alej len ,,
verejny obstaravatel*) v stlade s platnym zdkonom, aktudlnymi vyhldskami a na zéklade Planu
verejného obstardvania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel’ na zaklade schvaleného rozpoctu, schvaluje plan verejného obstaravania na
prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel' zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania ako su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminéacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, proporcionality
aprincip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeCuje primeranost’ vynaloZenych nékladov na
obstaranie predmetu zdkazky.

Verejné obstaravanie za MMB (prieskum trhu, zékazky snizkymi hodnotami) vykonava
zamestnanec prislusného oddelenia MMB, ktory zdkazku zadava, in¢ zékazky (nadlimitné,
podlimitné) vykonava dodavatel'sky firma URBAM, s.r.0., zastipena konatel'om ....

Darina Ambrozyova.

Pred vykonanim verejného obstardvania je zamestnanec povinny na ekonom. oddeleni MMB
preverit, ¢i financné prostriedky na verejné obstaravanie st suCastou schvéaleného rozpoctu a
planu.

Vnutorni kontrolu dodrziavania zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov a tejto Smernice vykonava vedica ekonomického oddelenia
a riaditel MMB.
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Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov Vv stlade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaji zékazky na
dodanie tovaru, zadkazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a sutaz navrhov.

Verejnym obstaravatel'om na uéely zakona je podl'a §7 ods.1 pism. d) Mizeum mesta Bratislavy.

Plan verejného obstariavania na rozpoctovy rok je zadkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom
rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy s priradenymi ¢iselnymi kodmi spolo¢ného
slovnika — Common procurement vocabulary (dalej len ,,CPV*), urCuje jednotlivé zakazky,
mnozstva a predpokladané hodnoty zakaziek, urCuje postupy, metddy a lehoty na pripravu a
realizaciu verejného obstardvania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na
prioritu verejného obstaravania.

Spolo¢ny slovnik obstaravania ( d’alej len ,,CPV®) je jediny kvalifikacny systém uplatnite'ny na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstaravania Nariadenia Eur6pskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 z 5.
novembra 2002 o spoloénom slovniku obstardvania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap.
6/zv. 5) v platnom zneni.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) v stlade s § 6 zakona, je cena bez DPH —
odhad, kol’ko verejny obstaravatel’ vynalozi za predmet zédkazky. Predpokladana hodnota je platna
v Case zacatia postupu zadavania zékazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucast'ou
dokumentécie z verejného obstaravania.

Predmet zakazky musi verejny obstaravatel’ opisat’ jednoznacne, Gplne a nestranne na zéklade
technickych poZiadaviek. Technické poziadavky sa nesmi odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit’ len vtedy, ak nemoZno opisat’ predmet
zakazky dostatocne presne azrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny. Opis predmetu ziakazky moze odkazovat’ aj na osobitny postup alebo metodu
vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ako aj na
osobitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria stcast’ ich
hmotnej podstaty, musia vSak stvisiet’ s predmetom zakazky a byt primerané jej hodnote a ciel'om.

Zikazka na Ucely zakona je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstardvatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi
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uchddzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac

alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je aj objednavka uzavretd medzi verejnym obstaravatel'om

ajednym uspesnym uchadzaCom v limite vy$Som ako 1000 € pre tovary, prace a sluzby bez

opakovanych plneni.
Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkupenia;
moze zahimat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.
Zikazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

- uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie
a uskuto¢nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstaravania,

- uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby
alebo

- uskuto¢nenie stavby akymkol'vek sposobom podl'a poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstardvatel’, ktory ma rozhodujtci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.
Zikazka na poskytnutie sluzby na ti¢ely zakona je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby,
Zakazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, e plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky
finan¢ny mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky finan¢ny mechanizmus),
Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.

Uzavretd zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentaciou asponukou predloZenou
uspesnym uchadzacom alebo uchadza¢mi. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnt zmluvu alebo ramcovil dohodu s vitaznym uchadzacom, ktory nie je zapisany
V registri partnerov verejného sektora, ak mu tato povinnost’ zo zdkona vyplyva.

Verejny obstaravatel moze vypovedat’” zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu
uzavret s uchadzacom, ktory nemal v Case uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody V registri partnerov verejného sektora zapisanych kone¢nych uzivatelov
vyhod, alebo ak bolo pravoplatne rozhodnuté o vyCiarknuti tohto uchiddzaca z registra
partnerov verejného sektora, alebo ak mu bol pradvoplatne ulozeny zdkaz tcasti vo verejnom
obstaravani.

10) Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo zékazka s nizkymi hodnotami, v zavislosti od jej

predpokladanej hodnoty.

11) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,

uchddzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

12) Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument, obsahujiici potvrdenie o dodani

tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.



Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do

a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Zasti, ktora spina poziadavku funkéného celku,

b) 30 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok
sthrnne za vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena
referencia podla pismena a),

c) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),

d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku
S nizkou hodnotou.

13) Elektronicka aukcia - na ucely Zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické
zariadenia certifikované podl'a §151 Zakona na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnot, ktoré sa tykaja urcitych
prvkov ponuk, alebo
€) novych hodnot, ktoré sa tykaju uréitych prvkov ponuk.

14) Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstardvania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajtacich sa priebehu
verejného obstaravania.

e verejny obstaravatel’ ma povinnost' uverejnit’ v profile sihrnnu spravu o zakazkach
S nizkymi hodnotami s cenami vys$§imi ako 1 000 eur za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonCeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto
zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a.

e verejny obstaravatel je povinny zverejiovat Stvrtro¢ne v profile suhrnnu spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 ( zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ) s cenami vys§imi ako 1 000 eur, v ktorej pre
kazdl zékazku uvedie najmd hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu uspeSného
uchéadzaca.

15) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.

16) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré
a) nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vécsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané¢, uskuto¢nené alebo poskytnuté



C) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované pre
verejného obstardvatel'a a obstaravatela, dodédvané, uskutocniované alebo poskytované aj
pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

Test beznej dostupnosti je tla¢ivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, existuje
povinnost verejného obstardvatela tladivo zakladat do dokumentacie z verejného
obstaravania.

17) Obchodné podmienky elektronického trhoviska ( dalej len ,,OPET* ) upravuja, tieto

a)

b)

oblasti vztahov:

podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hl'adiska

bezpecnosti,

ochrany osobnych udajov a inych udajov,

postupu registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti o spdsobe preukazovania
splnenia podmienok registracie,

postupu zverejiilovania ponuky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby,

rozsahu denného casu, kedy verejny obstaravatel mdze elektronické trhovisko pouZzivat' na
verejné obstaravanie a

komunikacie medzi uchadzaémi alebo zdujemcami a verejnym obstaravatel'om
a obstaravatel'om,

okrem nalezitosti musi zmluva, uzatvorend medzi verejnym obstaravatelom a uchadzacom
obsahovat’ aj

moment a spdsob vzniku zmluvy,

komunikaciu zmluvnych stran,

moznosti skoncenia zmluvy,

sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,

rozhodné pravo a spdsob rieSenia sporov zo zmluvy,

moment nadobudnutia ucinnosti zmluvy, ak ide o povinne zverejiovani zmluvu podla
osobitného predpisu.

18) Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych

prostriedkov elektronického trhoviska sa povaZzuje za zmluvu uzavreti v pisomnej forme.
OPET su stcast'ou zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcom. Ak sa
zmenia obchodné podmienky elektronického trhoviska, tato zmena nema vplyv na uz
zverejnené ponuky alebo zadané zakazky. Na elektronickom trhovisku nie je mozné zadat
koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

19) Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zaujmov zahfnia prinajmensom kazdu situaciu,

ked” osoby na strane verejného obstaravatela, ktori si zapojeni do vykondvania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom verejného
obstaravania.



1)

2)

3)

4)

5)

1)

Verejny obstaravatel’ v rdmci internych aktov riadenia prijal primerané a uc¢inné opatrenia k
predchadzaniu konfliktu zdujmov, opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zaujmov a nasledne
pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutoni népravu. Verejny obstardvatel nastavil
mechanizmus predchédzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit' pripadnému vzniku konfliktu
zaujmov a jeho bezprostrednej identifikacii.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmé nazov zékazky, postup
verejného obstardvania, predpokladani hodnotu zdkazky, termin zacatia a ukoncenia
verejného obstaravania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec povereny
vyhotovenim planu verejného obstaravania.

Veduci pracovnici oddeleni MMB, ktori zodpovedaju za vecné, uplné a véasné spracovanie
podkladov do planu verejného obstaravania v termine do 15. decembra st povinni poskytnat’
nevyhnutni st¢innost zodpovednému zamestnancovi poverenému vyhotovenim planu
verejného obstaravania.

Plan verejného obstardvania (dalej len ,,Plan*) sa zostavuje v pisomnej a v elektronicke;
forme.

Zodpovedny zamestnanec predklada Plan na schvalenie najneskor do 30. januara prisluSné¢ho
rozpoctového roka.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou ziakazkou Vv sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,arad*)

a) 221000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru a na poskytnutie sluzby,

b) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zakona

c) 5225000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.



2) Podlimitna civilna zakazka zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla odseku 1) tohto ¢lanku a jej
predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako:

a) 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona.
b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona.
c) 180 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.
Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka s nizkymi hodnotami zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku,
Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok a zaroveii vyssia ako 5 000 eur.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 5
Organizacia procesu zadavania zakazky

1) Organizacia procesu verejného obstaravania zavisi od pouzitého postupu verejného
obstaravania.

2) Postup zadavania zakazky je potrebné navrhnat v zavislosti od predmetu zakazky,
predpokladanej hodnoty zakazky, zakonnych cenovych limitov a S prihliadnutim na
podmienky jeho pouzitia.

3) Veduca ekonomického oddelenia posudi poziadavku na verejné obstaravanie po stranke
finan¢ného krytia.

4) Zavymedzenie predmetu zakazky a jeho rozsahu a ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky a
obchodnych podmienok dodania predmetu zékazky zodpoveda predkladatel’ poziadavky na
spracovanie VO.

5) Predkladatel’ poziadavky spolupracuje s ved. ekonom. odd.. zodpovednou za zabezpecenie
procesu zadavania zakazky.

6) Cely proces verejného obstaravania pre podlimitné a nadlimitné zakazky prebicha uplne
elektronicky v systéme EVO na stranke UVO: www.uvo.gov.sk, zakazky s nizkou hodnotou
prostrednictvom prieskumu trhu je mozné realizovat’ e-mailovou komunikaciou, cely proces
realizacie predmetu zdkazky bude zdokumentovany.

Clanok 6
Zadavanie nadlimitnych zakaziek


http://www.uvo.gov.sk/

1) Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podl’a zakona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zdkazky na dodanie
tovaru, zékazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesii
a sut'aze navrhov.

2) Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podl'a zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
a podlimitnych zakaziek, na ktoré budi vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj
(¢i sa bude jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych
fondov EU a pod.).
Clanok 7
Zadavanie podlimitnych zakaziek

1) Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide 0 dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu. Verejné obstardvanie sa realizuje
prostrednictvom elektronického trhoviska alebo zverejnenim vo Vestniku VO,

b) podla § 113 az 116 zakona, tovary, stavebné prace alebo sluzby - verejné obstaravanie sa
realizuje prostrednictvom Vestnika verejného obstaravania.

c) podla § 109 az 119 zakona, ak ide o dodanie tovaru, ktorymi si potraviny. Verejné
obstaravanie sa realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska alebo zverejnenim vo
Vestniku VO.

2) Verejny obstaravatel mézZe vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesiondlna integracia osob so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo mozZe vyhradit’ realizaciu zdkazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspoil 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

3) Pri pouziti postupu podla § 109 az 112 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 8
Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom
podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 438/2015 Z. z.

1) Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek snizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Verejny obstaravatel’ postupuje podla § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajicom zadavani
zakazKy s vyuzitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia na elektronickom
trhovisku nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych pontik nespiiia
poziadavky ur€ené na predmet zdkazky a za predpokladu, ze povodné podmienky zadavania
zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je niZSia ako 70 000 eur (tovary
a sluzby).

Verejny obstaravatel’ $pecifikuje pravidla, ktoré bude uplatiovat’ pri zadavani zakaziek s nizkou

hodnotou pri zohl'adneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zakazke, ktorej hodnota je vyssia ako 5000 € bez DPH pre dany typ zakazky, bude
zohladnovat’ aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel,
mohli viest k predraZzeniu zakazky. ( za vedlajSie ndklady sa povazuju ndklady na mzdy
zamestnancov, spotrebu kancelarskych potrieb, tonery, elektrickii energiu, opotrebovanie
kopirovacieho stroja a pod). Verejny obstaravatel’ v tomto internom dokumente prijal v ¢lanku
9, tejto smernice elementarne pravidla zaddvania zakazky s prihliadnutim na principy
verejného obstaravania.

Povinnou sucastou spisu z verejného obstaravania je aj dokument, podla ktorého verejny
obstaravatel’ ur¢il PHZ. Verejny obstaravatel ur¢i PHZ na zaklade udajov a informacii
0 zédkazkéach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nemé udaje k dispozicii, urci
predpokladanti hodnotu na zéklade idajov ziskanych prieskumom trhu S pozadovanym plnenim
alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokladand hodnota je platna v
Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Verejny obstaravatel nema povinnost’ pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami:
- pouzit’ elektronicku aukciu,
- zriadit’ komisiu,
- podpisat’ zmluvu s vitaznym uchadza¢om, ktory nie je zapisany v registri partnerov
verejného sektora, ak mu zékon tato povinnost’ uklada.

Verejny obstaravatel ma povinnost’ vystavit referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a 0 vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku s nizkou hodnotou.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty auchovava ich desat’ rokov od
uzavretia zmluvy.

Verejny obstaravatel' je povinny uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zadkazkach s nizkymi
hodnotami a s cenami vy$$imi ako 1 000 eur za obdobie kalendarneho stvrt'roka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdd takuito zdkazku uvedie najmd hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodéavatel’a.

Clanok 9



Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

1) Zamestnanci vramci svojej pracovnej ¢innosti uvedenej v pracovnej naplni zodpovedaju za
pripravu arealizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117 zakona apri verejnom
obstaravani postupujt nasledovne:

1.1 Zamestnanci presne Specifikuji predmet zakazky — spracujii opis predmetu zakazky, t.j.
technicku, funként a Gzitkovu $pecifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh zékazky: tovar,
sluzba alebo praca.

1.2 Zamestnanci urcia predpokladani hodnotu zakazky na zdklade udajov ainformacii
0 zdkazkidch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Verejny obstaravatel v
dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava dokument (Priloha ¢. 1 Stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky).

1.3 Zamestnanci uréia, ¢i ide 0 beZznd/ nie bezni dostupnost’ na trhu , pomocou testu beznej
dostupnosti. Test beznej dostupnosti sa zaklada do spisu z verejného obstaravania. (Priloha ¢.
2 Test beznej dostupnosti)

1.3.1 v pripade zdkazky beZne dostupnej na trhu postupuju v sulade so zakonom a to:

- vo finan¢nom limite niz§om ako 70 000 eur postupom zakazKky s nizkymi hodnotami
prieskumom trhu, alebo prostrednictvo elektronického trhoviska

- vo finan¢nom limite vy$Som ako 70 000 € bez DPH prostrednictvom elektronického
trhoviska alebo zverejnenim vo Vestniku VO,

postupom nadlimitnej alebo podlimitnej zakazka — riesi referent pre VO.

1.3.2 V pripade zakazky nie beZne dostupnej na trhu postupuje v sulade s § 117 zakona
vo finanénom limite:

- 0d 5000 do 70 000 € bez DPH ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin
a zékazky na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,

- od 5000 do 180 000 € bez DPH eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac.

1.4 Zamestnanci urcia kritérium hodnotenia v sulade so zdkonom:
a) najlepSicho pomeru ceny a kvality,
b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného
cyklu alebo
C) najnizsej ceny.

1.5 Prieskum trhu realizuje zamestnanec sam. VVypracuje Vyzvu na predloZenie cenovej
ponuky (Priloha ¢. 3 Vyzva na predlozenie cenovej ponuky) Vyzvu na predloZenie
cenovej ponuky, zasSle elektronicky (e-mail) minimalne trom dodavatel’om, ktori st
opravneni dodavat’ resp. poskytovat’ predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie
opravnenia je vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iné¢ho
registra.



1.6 Z realizovaného verejného obstardvania vypracuje Zapis zotvarania ponuk
a vyhodnotenia ponuk (Priloha ¢.4 Zapis zotvarania avyhodnotenia ponuk) po
celkovom vyhodnoteni verejného obstardvania oboznami riaditela MMB a uchadzacov
s vysledkom vyhodnotenia. Uspesnému uchadzadovi oznami, Ze sa jeho ponuka prijima,
neuspesnému uchddzacovi oznami, ze sa jeho ponuka neprijima. Komunikacia
suchadzaémi sa zabezpecuje elektronicky. (Priloha ¢. 5  Oznamenie o vysledku
vyhodnotenia ispesnému uchadzacovi a priloha ¢. 6 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia
neuspesnému uchadzacovi), cely proces verejného obstaravania — vyzvu, komunikaciu
s uchadza¢mi, vyhodnotenie, oznamenie vysledku a ponuky zdokumentuje a zalozi.

1.7 Sposob vzniku zavizku pri zakazkach nizsich ako 30 000 eur bez DPH je mozné spdsob
vzniku zavizku zabezpecit' formou objednavky (objednavka musi byt podpisand oboma
zmluvnymi stranami a zverejnena v stlade so zakonom) alebo na zéklade zmluvy,
zavéazok pri zakazkach vyssich ako 30 000 eur bez DPH je mozZné zabezpecit’ vylucne na
zéklade uzatvorenej zmluvy, ramcovej dohody ( U¢innost’ zmluvy nasledujuci deii po
zverejneni zmluvy v stilade so zdkonom ).

Clanok 10
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

1) Ak je finan¢ny limit zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby nizsi ako 70 000 eur
bez DPH a 180 000 € bez DPH pri stavebnych pracach Vv priebehu rozpoétového roka a verejny
obstaravatel’ vyhodnoti situdciu tak, ze ide 0 havariu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu

udalost’ s nasledkom Skody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride
k preruseniu resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec
0 tejto skutocnosti Zapis z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti
(Priloha ¢. 5 Zapis z havarijnej udalosti ). K zapisu prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku
a dokumentaciu predlozi na schvalenie riaditel'ovi.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimdalne:
o podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,
o  predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie — na zdklade jednej
cenovej ponuky
o fotodokumentaciu

2) Verejny obstaravatel’ vzal do Gvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu
zakazky, vychddzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny
obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podl'a § 117
zakona. Verejny obstaravatel’ mal na zreteli aj ti skuto¢nost’, Ze na zdklade poziadaviek
prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené podmienky



3)

1)

2)

3)
4)

primeranosti vynakladania financnych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu
zakazky.

Verejny obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla
§ 117 zakona najma pri zakazkach na:

a. nakup pohonnych hmoét do osobnych motorovych vozidiel verejného obstaravatel’a,

b. priamy nakup v hotovosti alebo na kartu verejného obstaravatel’a,
c. nakup tlagiv — SEVT,

d. nakup zdravotnickeho materialu a lie¢iv na vybavenie lekarniciek,
e. nakup cenin,

f. mimoriadne zékazky, pricom predchadzajici pisomny stihlas s ich priamym zadanim
musi udelit’ riaditel’ MMB,

g. zédkazky, na ktoré sa nevztahuje zékon - § 1 ods. 2 -14 zékona, pricom od sumy 1 000
€ je verejny obstaravatel’ povinny zverejnit’ Stvrtro¢ne stthrnnt spravu o zdkazkach,

h. nakup drobného materialu pre hospodarsku spravu,
I. servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

J. havarijné opravy a udrzbu stavebnych objektov, strojov a zariadeni v sprave a majetku
MMB,

k. povinné revizie, vyplyvajice z normativnych pravnych aktov Slovenskej republiky.

|.  Zéakazky do 5000,- € za jeden predmet zakazky pocas kalendarneho roka.

Clanok 11
Zaverecéné ustanovenia

V pripade ak dojde k zmenam zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, alebo k nadobudnutiu ué¢innosti niektorych ustanoveni tohto zéakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatel'a pri obstaravani predmetu zakazky, bude
verejny obstaravatel prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

Tato smernica je zavizna pre vsetkych zamestnancov MMB a po jej vydani a oboznameni
sa S iou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat'.

Tato smernica je k dispozicii u riaditel’a veducej ekonomického oddelenia.

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 2.1. 2019. Tymto sa zaroven rusia vsetky doterajsie
interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realiz4cii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.



V Bratislave dia 02.01.2019 PhDr. Peter Hyross

riaditel’

NeoddeliteI'nou sucast'ou Smernice je 8 priloh



