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3. Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. novembra 2007
¢.MF/20414/2007-31, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie,
spdsob, termin a miesto predkladania informdcii z G€tovnictva a udajov potrebnych na
ucely hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej spravy v zneni opatrenia zo 17. decembra
2008 ¢. MF/27059/2008-311 v zneni opatrenia ¢. MF/23989/2009-31

4. Metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 9. decembra 2009

¢. MF/30335/2009-31 k postupu pri aplikacii § 2 opatrenia Ministerstva financii

Slovenskej republiky z 8. novembra 2007 ¢. MF/20414/2007-31, ktorym sa ustanovuje

usporiadanie, obsahové vymedzenie, spésob, termin a miesto predkladania informacii

Z uctovnictva a adajov potrebnych na ucely hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej spravy

v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

6. Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

o
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CL. 1
UVODNE USTANOVENIA

2.1 Uéel vydania

Uttovna jednotka Mizeum mesta Bratislavy (d’alej len MMB) pri uétovnej zavierke
postupuje v sulade s nasledovnymi pravnymi normami:

zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

opatrenia  Ministerstva financii  Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢.MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch tuctovania
aramcovej uctovnej osnove pre rozpoCtové organizacie, prispevkové organizicie,
Statne fondy, obce a vysSie Uzemné celky v zneni Opatrenia Ministerstva financii
Slovenskej republiky ¢. MF/25189/2008-311,

zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

V § 17 zakona o0 uctovnictve je definovana ti¢tovna zavierka ako Struktdrovand prezentécia
skuto¢nosti, ktoré su predmetom uctovnictva.

Z vecného a ¢asového hl'adiska je Gétovna zavierka v podmienkach MMB vykonavana ako
individualna uc¢tovna zavierka.

CL.2

INDIVIDUALNA UCTOVNA ZAVIERKA

Individualna aétovna zavierka pozostava z nasledujicich préac:
Prva etapa individualnej G¢tovnej zavierky — pripravné prace.
Druhé etapa individualnej uctovnej zavierky — uzatvorenie UCtov a zostavenie  uctovnej
zavierky.
Tretia etapa individualnej i¢tovnej zavierky — otvorenie uc¢tov hlavnej knihy pre nové actovné
obdobie.
Zostavenie vyrocnej spravy podla § 20 zdkona o utovnictve.
Overenie individualnej Gétovnej zavierky auditorom v stlade s § 19 zdkona o uctovnictve.

2.1 Prva etapa individualnej uétovnej zavierky — pripravné prace

V ramci prvej etapy je rozhodujuce stanovenie nasledovnych postupov a terminov:

individualnej rocnej uctovnej zavierky,

spdsobu a vykonania inventarizacie,

spOsobu uzatvorenia uctov,

zaucCtovanie inventarizaénych rozdielov tak, aby sa mohli dodrzat’ ¢asové terminy pre
ukoncenie prac na inventarizacii majetku a zaviazkov predlozenia Gi€tovnej zavierky
zauctovania operdcii na odhadnych uctoch,

zaucCtovania kurzovych rozdielov,

tvorby rezerv,
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tvorby opravnych poloZiek,

zaucCtovanie nevyfakturovanych dodavok,

oprav minulych obdobi,

precenenie majetku, v stlade s § 26 a § 27 zakona 0 uctovnictve
zuctovanie poskytnutych preddavkov,

kontrola aktiv,

kontrola pasiv,

2.1.1 Sposob spracovania uzavierkovych pripadov

Na spOsob spracovania uzavierkovych pripadov ma podstatny vplyv charakter vedenia
uctovnictva, uctovania zasob, zuctovanie miezd vyplacanych v janudri nasledujiuceho roka do
decembra bezného roka vratane predpisov odvodov z miezd, zatuctovanie irokov vyuctovanych

vvvvv

cez pokladnicu, zauctovanie pridelu do socialneho fondu a podobne.

V procese pripravnych prac pred uzatvorenim tétovnych knih je nevyhnutné v podmienkach
MMB stanovit’ vecny a ¢asovy harmonogram vykonania prac, ktory zahina:

e overenie bilan¢nej kontinuity, t. j. zaciatocné stavy stivahovych Gc¢tov k prvému diu
uctovného obdobia musia byt totozné s koneCnymi zostatkami tychto uctov za
bezprostredne predchadzajlce obdobie,

vykonanie inventarizécie,

overenie vecnej spravnosti vedenia uctovnictva,

overenie uplnosti uctovnictva,

postup uzatvorenia uctov,

zostavenie ro¢nej uctovnej uzavierky (suvaha, vysledovka, poznamky).

2.1. 2 Kontrola spravnosti zatiétovania zaciatoénych stavov

V sulade so zdkonom o G¢tovnictve vykonavame v podmienkach MMB tzv. kontrolu
principu bilan¢nej kontinuity. Touto ¢innost'ou sa overuje, ¢i bol zachovany princip bilan¢ne;j
kontinuity v uctovnictve. Zaciatocné stavy k zaciatku uctovného obdobia (i¢et 701) sa musia
rovnat’ konecnym zostatkom ku koncu predchadzajiuceho uctovného obdobia (ucet 702).

2.1.3 Inventarizécia — kontrola vecnej spravnosti u¢tovnictva

Povinnost’ uskuto¢nit’ inventarizaciu stanovuje zakon o uctovnictve, a to najmé § 29 a § 30.
Inventarizaciou uctovna jednotka overuje, ¢i skutony stav majetku a zavazkov v uctovnictve
(uCtovny stav) zodpoveda skutocnosti. V podmienkach MMB sa postupuje v stlade so
Smernicou pre uskutoénenie Inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov
MMB. Z hladiska zostavenia uctovnej zavierky je uskutocnenie inventarizcie zakladnym
prvkom vsetkych uzavierkovych ¢innosti.

2. 1. 4 Zauctovanie uctovnych pripadov na uctoch, ktoré nesmi mat’ kone¢ny zostatok

Postupy uctovania stanovuju, Ze kone¢ny zostatok nesmu mat’ Géty 111 — Obstaranie
materialu, Gc¢et 395 — Vnutorné zGétovanie a 899 - zuctovanie prijmov a vydavkov.
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2.1.5 Tvorba opravnych poloziek

Ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa uctuje v podmienkach MMB tvorba
opravnej polozky, alebo sa upravi jej vyska ako upravujuci zavierkovy uctovny pripad v stlade

s § 15 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢.
MF/16786/2007-31.

2.1.6 Casové rozliSenie nakladov a vynosov, prijmov a vydavkov

V sulade so zdkonom o uctovnictve sa overuje dodrzanie tzv. akrualneho principu. Néklady
a vynosy sa uctuju zasadne do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia. Opravy nékladov,
alebo vynosov minulych u¢tovnych obdobi sa i¢tuju na uctoch nakladov a vynosov, ktorych sa
tykaju. Len v pripade, Ze ide o vyznamnd sumu tychto oprav, povaZzuju sa za mimoriadne
néaklady, alebo vynosy, ktoré sa priamo uétuju s uétom 428 — Nevysporiadany vysledok
hospodarenia minulych rokov. Nahrady vynalozenych vydavkov rozpoc¢tovou organizaciou v
beznom obdobi sa uctuji ako znizenie vydavkov bezného uétovného obdobia. Nahrady
vynalozenych vydavkov rozpoc¢tovou organizaciou v minulych tctovnych obdobiach sa tctujua
do mimoriadnych prijmov bezného roka.

2.1.7 Kontrola actu 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani

V sustave podvojného tétovnictva tcet 431 — Vysledok hospodarenia v schval'ovani nesmie
mat’ k obdobiu, kedy sa uzatvaraju uctovné knihy, zostatok. Ucet slizi na zachytenie vysledku
hospodarenia z prechadzajuceho obdobia.

2.2 Tvorba rezerv v podmienkach MMB

Ku diiu ku ktorému sa zostavuje GCtovna zavierka sa zauctuje MMB tvorba rezerv.
Rezerva sa tvori v stlade s 8 26 zakona o uctovnictve a v sulade s § 14 Opatrenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31.

1.) Rezerva je zavdzok s neistym ¢asovym vymedzenim alebo vyskou predstavujuci existujucu
povinnost’ uctovne] jednotky, ktord vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, ze
v buddcnosti znizi ekonomické uzitky uctovnej jednotky, pricom ak nie je znama presna vyska
tohto zavézku, oceni sa odhadom v sume dostato¢nej na splnenie existujiicej povinnosti ku dnu,
ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Zaviazok s ur¢itym ¢asovym vymedzenim a urcitou
vyskou sa netctuje na ucte rezerv, ale na prisluSnom ucte zavizku.

2.) Tvorba rezerv sa uctuje na tarchu nakladov, ich pouzitie a zruSenie v prospech vynosov.
3.) Zostatky rezerv sa prevadzaji do nasledujuceho uctovného obdobia.

4.) Rezervy nemaju aktivny zostatok.

5.) Rezervy su predmetom dokladovej inventury a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska
a odovodnenost’. Ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dovodu upravujucich
zéavierkovych tctovnych pripadov Gctuje tvorba rezervy alebo sa upravi jej vyska.

6.) Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajuce z0 vSeobecno-zavéznych pravnych
predpisov, z uzavretych zmliv, z dobrovol'ného rozhodnutia tctovnej jednotky splnit’ si

povinnost’ voci tretim strandm, napriklad ak na zaklade konania u¢tovnej jednotky v minulosti,
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zverejnenia pravidiel alebo oznamenia 0 uznani zodpovednosti i¢tovnej jednotky tretia strana
oCakéva, Ze takato povinnost’ bude splnena.

7.) V hlavnej ¢innosti sa rezervy v podmienkach MMB  vytvaraja na:

a.) ndklady na zostavenie, overenie, zverejnenie uctovnej zavierky alebo vyrocnej spravy
tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia,

b.) prebiehajlce a hroziace sudne spory,

c.) iné vyznamné rizika a straty suvisiace s ¢innost’ou uctovnej jednotky.

Za vyznamnu povazuju MMB tvorbu rezervy, ktora je v sume viac ako 5.000,- EUR vratane.
2.3 Prepocet majetku a zavazkov v cudzej mene na EURO

K 31. decembru je potrebné majetok a zavazky v inej mene ako EUR na EUR prepocitat’
kurzom vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou.

Kurzové rozdiely vy¢islené ku ditu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka, sa uctuju
vsulade s § 7 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢.
MF/16786/2007-31 na ity 663, 563.

2.4 Douctovanie uctovnych pripadov bezného roka

V stlade so zdkonom o uétovnictve sa Gétuje o takych uctovnych pripadoch, ktorymi sa
zabezpeci Uplnost’ uctovnictva bezného roka, a v Uctovnej zdvierke sa tak vykazu pravdivé
Udaje o majetku, zavézkoch, vlastnom imani, ndkladoch, vynosoch a vysledku hospodarenia.

Su to predovsetkym tieto i¢tovné pripady:

= vypisy z bankovych uctov (vkladovych aj uverovych) do 31. decembra bezného
uctovného obdobia vratane,

= interné uctovné doklady vyhotovené po 31. decembri bezného uctovného obdobia |,
ktoré vecne suvisia a dokladuj operécie bezného roka (napriklad zictovacie a vyplatné
listiny za december vyhotovené v janudri, ostatné pohl'adavky za poskytnuté socidlne
sluzby a pod),

= predpisy pohl'adavok za vSetky dodavky splnené do 31. decembra bezného uctovného
obdobia, bez zretel'a na datum vyhotovenia (ddlezity je datum povinnosti fakturovat)),

= predpisy zavazkov za vSetky dodavky splnené do 31. decembra bezného uctovného
obdobia, bez zretel'a na datum vyhotovenia (aj tu je rozhodujuci datum povinnosti
fakturovat),

= zauctovanie nakladov, na ktoré boli v beznom roku poskytnuté preddavky (pracovné

cesty, drobny nakup, pohonné hmoty a pod.),

vratenie preddavkov ( zaloh) k 31.12. bezného u¢tovného obdobia.

2.5 Uzatvaranie uctovnych knih - druhd etapa
Uzatvorenim uctovnych knih bezného roka rozumieme uctovné uzavretie vSetkych tctov
bezného Uctovnictva.

Uzavieranie uctovnych knih je ¢innost’ zahrnuta v 8 16 zakona o tctovnictve.
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Uttovna zavierka je vystupnym produktom ¢innosti uétovnej jednotky vo forme informaéného
zobrazenia predmetu uétovnictva. Udtovni zavierku v siistave podvojného Giétovnictva tvori:
SUVAHA

VYKAZ ZISKOV A STRAT

POZNAMKY

2. 6 Otvorenie u¢tov hlavnej knihy pre nové uctovné obdobie - tretia etapa

Tato etapa sa presuva az do nového uctovného obdobia, ked’ uctovna jednotka otvara tcty
aktiv a pasiv cez ucet 701 — Zaciato¢ny ucet suvahovy. Poznamendvame, Ze tento Ucet je
charakterom pasivny, t. j. zaCiato¢né stavy Uctov aktiv su zatctované na stranu Dal Gctu 701
a zaCiatocné stavy uctov pasiv su zauctované na stranu Ma dat’ uctu 701. Dosiahnuty vysledok
hospodérenia sa preuctuje na ucet 431.

2.8 Zostavenie vyroénej spravy

V sulade s 8 20 zakona o uctovnictve je Gétovna jednotka (MMB) povinna zostavit
vyro¢nu spravu. Udavaja sa v nej informécie najma:
a) 0 vyvoji a stave, v ktorom sa uctovna jednotka nachadza, a o vyznamnych rizikach
a neistotach, ktorym je uctovna jednotka vystavena;
b) 0 udalostiach osobitného vyznamu za G¢tovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje vyro¢na
sprava,
C) o0 predpokladanom budicom vyvoji ¢innosti uc¢tovnej jednotky,
e) o navrhu na rozdelenie zisku alebo vyrovnanie straty v podnikatel'skej ¢innosti MMB

Vyrocna sprava uctovnej jednotky musi poskytovat’ verny a pravdivy obraz o Gétovnej
jednotke

CL.4
Ué&tovna zavierka sihrnného celku.

Suhrnna Gétovna zavierka verejnej spravy sa zostavuje v stlade so zdkonom o uctovnictve.
Primerane sa vyuZzivaju aj ustanovenia Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky zo
17. decembra 2008 ¢. MF/27526/2008-31 v zneni neskorsich predpisov, ktorym sa ustanovujd
podrobnosti o metédach a postupoch konsolidacie vo verejnej sprave a podrobnosti
0 usporiadani a ozna¢ovani poloziek konsolidovanej G¢tovnej zavierky vo verejnej sprave, a to
v oblasti pouzitych metod konsolidacie a postupu konsolidacie.

MMB predklada povinné Udaje do konsolidacie suhrnného celku hlavného mesta SR
Bratislavy a to prostrednictvom tzv. formularov vzajomnych vztahov, ktoré obsahuju:

1) FVV_PaZ - Formular vzajomnych vzt’ahov pohPadavky a zavazky.
2.) FVV_NaV - Formular vzajomnych vzt’ahov naklady a vynosy.
3.) TRANS - Transfery.

VSetky uvedene dokumenty su dostupné na webovej stranke MF SR

http://www.finance.gov.sk/ v &asti Financie / Statne vykaznictvo / Uétovna konsolidacia vo
verejnej sprave a Predpisy.
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CL.5
Register uctovnych zavierok

Register je informacnym systémom verejnej spravy, ktorého spravcom je Data Centrum,
z poverenia Ministerstva financii SR.

Individualnu a vyro¢nt spravu prislusného roka ukladd HM SR BA v elektronickej podobe do
registra uctovnych zavierok do terminu, ktory uréuje MF SR.

CL.6
ZAVERECNE USTANOVENIA

6.1 Zavaznost’
Smernica je zavézna pre vSetkych zamestnancov MMB.
6.2 Platnost’ a ucinnost’

Smernica je platna a t¢inna od 01.03.2021.

6.3 Zodpovednost’ za kontrolu

Veduci zamestnanci su povinni kontrolovat’ dodrziavanie ustanoveni tejto Smernice na
nimi riadenych pracoviskach.

6.4 Sankcie

Nedodrziavanie pokynov uvedenych v tejto Smernici sa moze klasifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny.
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CL.7
PRILOHY

1.) Suvaha — U¢ ROPO SFOV 1 -01
2.) Vykaz ziskov a strat - U¢ ROPO SFOV 2 - 01
3.) Poznamky
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