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ClL1
UVODNE USTANOVENIA

1.1 Ué&el vydania

Smernica o finan¢nom riadeni a finanénej kontrole v podmienkach Muzea mesta Bratislavy
(d’alej len MMB) v sulade s ustanovenim § 3 zakona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy ao zmene adoplneni niektorych zakonov, upravuje a vsulade so zakonom
0 finan¢nej kontrole a audite, u¢innym od 01.01.2016 (d’alej len zékon o finan¢nej kontrole),
zakladné pojmy, zodpovednost' riadiacich a veducich zamestnancov, zamestnancov a zakladné
principy vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly a jednotného systému finan¢ného riadenia.
Cielom finan¢ného riadenia a kontroly je zabezpecenie dodrziavania vSeobecne zavdznych
pravnych predpisov, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami, v¢asné a spolahlivé informovanie Statutdrneho zéstupcu MMB o Urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach resp. ich ¢astiach.

1.2 Z&kladné pojmy

Finan¢na kontrola je sUhrn Cinnosti, ktorymi sa v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole
overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych financii,

b) dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a medzinarodnych zmlav pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami (napriklad zakon ¢.523/2004 o rozpoétovych
pravidlach, zékon €. 583/2004 o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy, zékon ¢.
283/2002 o cestovnych nahradach, zakon ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani,
zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a pod. )

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

d) na ucely finanéného riadenia dostupnost, spravnost a uUplnost’ informacii o0
vykonavanych  finan¢nych operaciach a o hospodareni s verejnymi financiami,

e) splnenic opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a na odstranenie pri¢in ich vzniku.

Verejné financie st v3etky vlastné prostriedky ako aj prostriedky poskytnuté MMB z rozpoctu
hlavného mesta, zo S$tatneho rozpoctu, Statnych fondov, Statnych prispevkovych organizécii,
Eurdpskych spolo€enstiev a iné prostriedky zo zahranicia na financovanie projektov.

Finan¢né riadenie je zodpovedné aprehladné planovanie, rozpoctovanie, pouzitie, Gctovanie,
vykazovanie, finan¢na kontrola verejnych financii, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne
aucinné vyuzivanie. Je neoddelitelnou sucastou efektivneho aucinného systému vnutornej
kontroly. Jednym z hlavnych predpokladov ucinného systému financ¢nej kontroly je zabezpeéenie
potrebnej vymeny informacii o nedostatkoch v jednotlivych fazach nepretrzitého kontrolného
procesu.

Finané¢na operacia je:
a) prijem verejnych financii v hotovosti alebo bezhotovostne
b) poskytnutie verejnych financii (dotécie, granty, finan¢ny prispevok, prostriedky EU...)



c) pouzitie verejnych financii v hotovosti alebo bezhotovostne ( mzdy, tovary, sluzby,
poistné, energie, najomné, obstaranie hmotného , nehmotného majetku...)

d) pravny dkon majetkovej povahy ) kdpna zmluva, pracovna zmluva, sluzobna zmluva,
licen¢na zmluva, zmluva o dielo, ngjomné zmluva...)

e) iny ukon majetkovej povahy naskladnenie tovarov, vydaj tovarov zo skladu, podpisanie
akcepta¢ného protokolu o dodani tovarov, prac a sluzieb, vyradenie likvidacia majetku,
presuny majetku alebo nahrada Skody...)

Pravny dkon je prejav vble smerujaci najmd k vzniku, zmene alebo zéniku tych prav alebo
povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajaju. Prdvnym Ukonom je napriklad
oznamenie o vyhlaseni metody verejného obstaravania, objedndvka, zmluva, resp. dohoda,
uzatvorend s MMB ako organom verejnej spravy.

Inym ukonom majetkovej povahy je ukon, ktory ma dopad na evidenciu o majetku mesta (napr.
zarad’ovanie majetku vo vlastnictve MMB, vyrad’ovanie a likvidacia majetku vo vlastnictve MMB,
nahrada Skody, presun majetku atd’.).

Hospodarnost’ je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluZieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality.

Efektivnost’ je maximalizovanie vysledkov Cc¢innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom.

Udinnost’ je vztah medzi planovanym a skutodnym vysledkom ¢&innosti vzhPadom na pouzité
verejné prostriedky mesta.

Utelnost’ je vztah medzi uréenym uéelom pouzitia verejnych prostriedkov a skutoénym uéelom
ich pouZitia.

Rizikom je pravdepodobnost’ vyskytu nepriaznivého vplyvu udalosti  alebo c¢innosti, alebo
inych odchylok od stanovenych cielov a zamerov na plnenie uloh MMB.

1.3 Ciele finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii financ¢nej operacie alebo jej Casti

b) dodrZiavanie schvaleného rozpoétu MMB

c) dodrZiavanie zakona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov,
osobitnych predpisov, medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych predpisov (napr. zakon ¢. 71/1967 Z. z. o sprdvnom konani)
a internych riadiacich aktov.



CL.2
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

1.) Z&kladnou finan¢nou kontrolou sa pri finanénych operaciach podla ich zloZzitosti overuje
stibor postupov a ¢innosti tykajtcich sa:

a) finan¢ného krytia v rozpocte MMB

b) finan¢ného krytia na dva nasledujtice rozpoctové roky, ak ide o realizaciu verejného
obstaravania podl'a osobitného predpisu, v organe verejnej spravy, ktorym je verejna
rozpoctova organizacia, a ak sa vydavky na tento ucel vynalozia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

c) dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie,

d) pripravy a uzatvorenia preberania plneni od dodavatela (kontrola dodavky podla
objednavky),

e) uctovnictva,

f) evidencie a spravy majetku,

g) dalsich pravnych tkonov,

h) dalsich suvisiacich peniaznych prijmov a vydavkov

2.) Statutarny zastupca MMB vyda poverenia k vykonu zakladnej finanénej kontroly zodpovednym
zamestnancom. V rozsahu svojej pdsobnosti sU tito zamestnanci zodpovedni za:
a.) pripravu a realizaciu finanénych operacii tak, aby bola dodrzand zasada hospodarnosti,
efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
b.) zabezpecovanie pripravy a realizacie finanénych operacii v sulade so schvalenym
rozpo¢tom MMB, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o  hospodareni
s finanénymi prostriedkami rozpoé¢tu a majetkom MMB
c.) dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a ich prislusnych ustanoveni,
d.) dodrziavanie internych riadiacich aktov (d’alej len IRA)
e.) vypracovanie dokumentov pre finanéné operécie, na ktorych sa vyznaCuje vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly
f.) priebeZzné prehodnocovanie a aktualizovanie predpisov a rozhodnuti ako vnutornych
riadiacich pravidiel upravujtcich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii vo
vizbe na uplatiovanie zékona o financnej kontrole.

3.) Zakladna finan¢nu kontrolu vykonava  povereny zamestnanec, ktory ma tato Cinnost’ aj
pisomne zaznamenanU V opise pracovnych ¢innosti, jeho priamy nadriadeny zamestnanec,
zodpovedny zamestnanec za rozpo¢et MMB, zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
MMB.

4.) Z&kladna finan¢na kontrola sa potvrdzuje datumom a podpisom jej vykonania na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou, uvedenim mena a priezviska povereneho zamestnanca, ktory
vykonal zékladn( finanént kontrolu. Dalej opravneny zamestnanec uvedie svoj podpis, datum
vykonania zakladnej finanénej kontroly a vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nti operaciu
alebo jej Cast’ vykonat, vnej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financna
operacia alebo jej Cast uz vykonala. Bez vykonania zakladnej finanénej kontroly sa finan¢na
operacia nesmie vykonat alebo v nej pokraovat, opravneny zamestnanec je povinny o tejto
skutoénosti pisomne informovat’ Statutarneho zastupcu — riaditela MMB.



Vynimku tvoria jedine Zivelné pohromy, prevadzkové havarie a iné havarijné stavy bezprostredne
po ich vzniku, ktoré neznest odklad, pricom sa predchadza dal§im $kodam na majetku hlavného
mesta..

2.1 Realizacia zakladnej financnej kontroly
Zakladna finan¢na kontrola sa musi realizovat’ pre oblast’ vydavkov:
A) pred vznikom zavézku (pred podpisom zmluvy alebo objednavky), kontrola z hl'adiska:
a.) vecného plnenia
b) ¢iselnej spravnosti finanénych podmienok, ustanovenych v zmluve, objednavke,
c.) schvaleného rozpo¢tu MMB
d.) v stlade so zakonom 343/2015 Z .z. o verejnom obstaravani
e.) inymi relevantnymi predpismi, ktoré Specificky suvisia s pripravovanou finan¢nou
operéaciou
Overenie zakladnej finan¢nej kontroly obsahuje text:
1. ,,Finan¢nu operaciu je / nie je mozné vykonat’ (Ak nie je, tak nutné prepracovat’)
Datum: ............ 1. Podpis povereného zamestnanca za vykon zékladnej finanénej kontroly:
2. Podpis nadriadeného povereného zamestnanca:

Datum.................. Podpis povereného zamestnanca za vykon zakladnej finanénej kontroly
z hPadiska rozpoctu

Datum.........c....... Podpis povereného zamestnanca za vykon zakladnej finanénej kontroly
v savislosti s verejnym obstaravanim

B) pred uskuto¢nenim platby
Overenie Zakladnej finan¢nej kontroly obsahuje text:
1. ,Finan¢nu operaciu je/ nie je mozné vykonat™ ( Ak nie je, tak nutné prepracovat)
Datum: ............ 1. Podpis povereného zamestnanca za vykon zakladnej finan¢nej kontroly:
2. Podpis nadriadeného povereného zamestnanca
Datum.................. Podpis povereného zamestnanca za vykon zékladnej finan¢nej kontroly
z hPadiska rozpoctu
Zakladna finan¢na kontrola sa musi realizovat’ pre oblast’ prijmov:

A.) pred podpisom zmluvy, rozhodnutia



1. ,, Finan¢ni operaciu je/ nie je mozné vykonat™ (Ak nie je, tak nutné prepracovat’)

Datum: ............ 1. Podpis povereného zamestnanca za vykon zakladnej finan¢nej kontroly:
2. Podpis nadriadeného povereného zamestnanca:

Datum........cceeueee. Podpis povereného zamestnanca za zakladnej finan¢nej kontroly z hP’adiska
rozpoctu

B.) pri inkase na z&klade zmluvy, rozhodnutia, Ziadosti o platbu
1. ,Finan¢nu operaciu je/ nie je mozné vykonat** (Ak nie je, tak nutné prepracovat’)

Datum: ............ 1. Podpis povereného zamestnanca za vykon zakladnej finan¢nej kontroly:
2. Podpis nadriadeného povereného zamestnanca

Datum........cceeuueee. Podpis povereného zamestnanca za zakladnej finan¢nej kontroly z hP’adiska
rozpoctu

Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v podmienkach MMB aj v pripade nadobudnutia
hmotného anehmotného majetku (zaradovaci protokol), v pripade vyradenia hmotného
a nehmotného majetku (vyrad’ovaci protokol), pri uskuto¢neni Inventarizacie majetku a zavazkov,
pri naskladneni tovarov, vyskladneni tovarov, pri prevode zo skladu na iny sklad.

Finan¢né operacie, pri ktorych sa vykonava finan¢na kontrola v oblasti prijmov a vydavkov tvori
Prilohu ¢. 2 ,3. tejto Smernice

Ciel'om tohto systému je vytvorit’ prostrednictvom internych riadiacich aktov také podmienky,
aby sa na priprave a realizacii kazdého financného vydavku podielali najmenej dvaja zamestnanci,
z toho jeden vedlci zamestnanec, zodpovedny za schvalenie finanéného rozhodnutia.

2.2 Nedostatky zistené pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly

1. Finan¢nt operaciu nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci po preskimani
dokumentov zistia, Ze finan¢na operécia nie je v sulade s internymi riadiacimi aktmi.

2. Vecne povereny zamestnanec na vykon zakladnej finan¢nej kontroly je povinny zastavit
finanénua operéciu, ak pri vykone zakladnej finanénej kontroly zistil zavazné nedostatky.

3. V pripade, ak zistené nedostatky nie st zavazneho charakteru (t j. formalne nedostatky)

vrati vecne prisluSny zamestnanec navrh finan¢nej operacie na doplnenie, pripadne na opravu.

4. Ustanovenie odseku 1 sa nepouZije pri plneni tloh stvisiacich s mimoriadnymi udalostami

ako su havarie, povodne, ich odstranenie pripadne zabranenia ich vzniku.

5. Zavaznym nedostatkom je najmi nestlad so schvalenym rozpoctom, uzatvorenou zmluvou, resp.
inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi financiami ako aj suvisiacimi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a ak navrhovana finan¢na operacia je nehospodarna, neefektivna, netéinna.
alebo netcelna.

6. V pripade ak vecne opravneny zamestnanec zakladnou finan¢nou kontrolou zisti zévazné
nedostatky, je povinny vyhotovit’ stru¢ny pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh vykonanej



zakladnej finan¢nej kontroly, predmet overovania, zistené  skutoCnosti, navrh opatreni a
bezodkladne predlozi original zaznamu Statutarnemu zastupcovi MMB.

Cl. 3
ZAVERECNE USTANOVENIA

3.1 Zavaznost’
Smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov MMB.
3.2 Platnost’ a ti¢innost’
Smernica je platna a a¢inna od 01.03.2021
3.3 Zodpovednost’ za kontrolu
Riadiaci a veduci zamestnanci su povinni kontrolovat’ dodrziavanie ustanoveni tejto Smernice

na nimi riadenych pracoviskach.

3.4 Sankcie
Nedodrziavanie pokynov uvedenych v tejto Smernici sa modze klasifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny.



Cl.4a
PRILOHY

Priloha ¢. 01 — Poverenie k vykonu z&kladnej finan¢nej kontroly (vzor)
Priloha ¢. 02 — Kontrolny list z vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly



Priloha ¢. 01  Poverenie k vykonu zékladnej finanénej kontroly (vzor)

MUZEUM
MESTA WN3SNIA FH

BRATISLAVYALID nann
YAVISILYHE BRATISLAVA

V Bratislave, (datum)
(vzor)

) POVERENIE K VYKONU
ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Podr'a § 7 ods. 2 zdkona o finanénej kontrole a vnitornom audite

poverujem
zamestnanca

vykonavanim zakladnej finanénej kontroly v podmienkach prispevkovej organizacie
Muzeum mesta Bratislava.

Statutarny zastupca MMB



Priloha ¢. 02 —Kontrolny list z vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly

MUZEUM
MESTA WN3SNIA =

BRATISLAVYALID smms
VAY1SILvHg BRATISLAVA

Doklad o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly

1. Nazov finanénej operacie, ( suma finan¢nej operacie v EUR)

3. Sulad finan¢nej operacie s rozpoctom:
Finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat’, v stlade s rozpo¢tom MMB
Meno, priezvisko zamestnanca, ktory overuje finanéni OPEraCIU: ........ccvveireirieiinseise e
Podpis zamestnanca, ktory overuje financnll OPEIraCIU........c.ovvverriririeeenene e
DIBEUM ..ottt

4. Finan¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat, v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z . 0 verejnom
obstardvani v platnom zneni, t. j. objem finan¢nej operécie je zhodny s predpokladanou hodnotou
zakazky, pri jej realizacii bude pouZzity postup v sulade so zakonom o verejnom obstaravani:

PouZity postup Verejného ODStArAVANIA: ..........cooeiiiiiiie e
Meno, priezvisko zamestnanca, ktory overuje financnll OPETACIU: .......cceevverrieririiiiieiie e

DALUM .ottt e e e e et et e ee e e e —ee e e e ——ee e e —eeea——eeeaa—eea—eeeaa—eeeaa—eeeaa—aeaa—aeaaans

5. Finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat, v silade so zakonmi, vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, internymi rozhodnutiami (vypisat’ konkrétne ¢. zdkona, nazov zakona, VZN, IRA)

Meno, priezvisko zamestnanca, ktory overuje finanénti OPEraCil: .........ccvevvevueresieeresinseeee e
Podpis zamestnanca, ktory overuje financnl OPETACIU.........ccuvririreenirierie e
DIAEUIME . h bbbt bbb e bbb e bbb bbb e bbb
Meno, priezvisko nadriadeného zamestnanca, ktory overuje finanénua operaciu:

DALUM ..ottt et et e e e et e e e et e e ettt e e e e eee e e et eeeeee—eeaa——eeeaaeeaa—eeeaa—aeeaa—eeeaa—aeaa—aeaaans
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